
Die Stadt Opfikon zählt rund 22'000 Einwohnerinnen und Einwohner aus 121 Nationen. 
Das Aufeinandertreffen vielfältiger Kulturen macht Opfikon zu einer lebendigen und viel-
seitigen Stadt. Opfikon befindet sich in der dynamischen Region zwischen Flughafen 
und Stadt Zürich und ist sowohl mit öffentlichen wie auch privaten Verkehrsmitteln her-
vorragend erreichbar.  
 
Der Bereich Personal der Stadt Opfikon und des Alterszentrums Gibeleich betreut rund 
400 Mitarbeitende. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per 1. Mai 2025 oder 
nach Vereinbarung eine/n 
 
 

Fachfrau / Fachmann Personal (80%) 
 
 
Aufgaben 

 Mitarbeit in allen HR-Belangen in Zusammenarbeit mit der/dem Personalverantwortli-
chen sowie der/dem Personal-Bereichsverantwortlichen AZ 

 Unterstützung bei der Beratung von Vorgesetzten und Mitarbeitenden  

 Rekrutierung in Zusammenarbeit mit den Linienvorgesetzten 

 Personaladministration  

 Mithilfe und Organisation von Mitarbeiteranlässen und Schulungen 

 Projektarbeit 
 

Anforderungsprofil 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie Weiterbildung als HR-Fachperson 
mit eidg. Fachausweis oder gleichwertige Qualifikation 

 Berufserfahrung in vergleichbarer Funktion, idealerweise in der Verwaltung oder im 
Gesundheitswesen 

 Vertrauenswürdige und verschwiegene Persönlichkeit mit hoher Sozialkompetenz 

 Exakte, selbstständige und speditive Arbeitsweise 

 Verhandlungsgeschick, Durchsetzungsvermögen und hohe Belastbarkeit 

 Gute IT-Anwenderkenntnisse (MS Office, Abacus und peps.net von Vorteil) 

 Sehr gute schriftliche und mündliche Kommunikationsfähigkeiten 
 

Angebot 

 Verantwortungsvolle, interessante und selbstständige Tätigkeit 

 Angenehmes Arbeitsklima in einem gut eingespielten Team 

 Attraktive Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen 

 Flexible Arbeitszeiten 

 Grosszügige Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Sehr gute Erreichbarkeit mit öffentlichem und privatem Verkehr 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Bitte bewerben Sie sich hier. 
 
Bei Fragen rund um die Bewerbung wenden Sie sich bitte an personal@opfikon.ch. 
 
Für fachliche Auskünfte steht Ihnen Marina Bugini, Personalverantwortliche  
(044 829 82 21 / marina.bugini@opfikon.ch) gerne zur Verfügung. 
 
Mehr über die Stadt Opfikon erfahren Sie unter www.opfikon.ch. 

https://opfikon.abacuscity.ch/de/jobform_15250
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