STADT OPFIKON

Die Stadt Opfikon zahlt rund 22'500 Einwohnerinnen und Einwohner aus 121 Nationen.
Das Aufeinandertreffen vielfaltiger Kulturen macht Opfikon zu einer lebendigen und
vielseitigen Stadt. Opfikon befindet sich in der dynamischen Region zwischen Flugha-
fen und der Stadt Zurich und ist sowohl mit 6ffentlichen wie auch privaten Verkehrsmit-
teln hervorragend erreichbar.

Zur Verstarkung unseres Teams im Bereich Immobilienbewirtschaftung suchen per
1. September 2025 oder nach Vereinbarung ein/e

Sachbearbeiter/in Immobilien (70-90%)

Aufgaben

e Bewirtschaftung der Verwaltungsgebaude sowie kleines Portfolio an Wohnliegen-
schaften

e Administrative Aufgaben rund um die Vermietung, den Betrieb und Unterhalt aller
Liegenschaften der Stadt Opfikon

e Erstellung von Mietvertragen, Abnahme und Ubergabe von Mietobjekten

e Schalter- und Telefondienst

¢ Organisation der jahrlichen Budgetierung sowie Sicherstellung der termingerechten
Ausflhrung der Arbeiten inkl. Schlussabrechnung

¢ Ansprechperson fur Mieter, Hauswarte, Handwerker und Behdrden

Anforderungsprofil

o Kaufmannische Ausbildung, vorzugsweise in der offentlichen Verwaltung oder im
Immobilienbereich

Berufserfahrung im Aufgabengebiet

Organisations- und Verhandlungsgeschick, Durchsetzungsfahigkeit sowie Belastbarkeit
Rasche Auffassungsgabe, vernetztes Denken und hohes Dienstleistungsverstandnis
Gute schriftliche und mundliche Ausdrucksfahigkeit

Gute IT-Kenntnisse (MS-Office / Abacus, Axioma, InnosolvCity von Vorteil)

Angebot
¢ Interessante, vielseitige und selbstandige Tatigkeit in einem modernen Arbeitsum-
feld und einem aufgestellten Team
o Attraktive Anstellungsbedingungen mit guten Sozialleistungen und flexiblen Arbeitszeiten
e Grosszugige Aus- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
e Sehr gute Erreichbarkeit mit 6ffentlichen wie auch privaten Verkehrsmitteln

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Bitte bewerben Sie sich hier.

Fir Fragen rund um die Bewerbung wenden Sie sich bitte an personal@opfikon.ch.

Fir fachliche Ausklnfte steht Ihnen Karin Berger, Leiterin Immobilienbewirtschaftung,
unter 044 829 82 40, gerne zur Verfugung.

Mehr tber Opfikon erfahren Sie unter www.opfikon.ch



https://opfikon.abacuscity.ch/de/jobform_65207
http://www.opfikon.ch/

